
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 12 

   (Từ ngày 24/11 đến ngày 28/11/2025) 

 

Thứ/ngày 
Trực 

QL 

Trực NV-

GV 
Nội dung công việc 

Hai 

24/11 

Sáng 
Trần 

Hương; 

Chiên 

TPT 

Ngọc; 

Hương 2 

(BT);  

Tâm 

Thực hiện chương trình tuần 12. 

Học bình thường 

- Chào cờ 

- BGH dự giờ đột xuất, KT các lớp và bếp bán trú. 

- 10h00: Đ/c Ngọc lưu mẫu thức ăn. 

- Đ/c Thùy tổng hợp sĩ số HS và số HS đi học, số HS 

ăn bán trú hàng ngày. 

- 9h20: Hội ý giáo viên  

- 11h00 – 13h20: HS ăn và nghỉ trưa. 

- Đ/c Mai Chiên, Phương Anh tập tiết mục để tham 

dự Liên hoan Tài năng nhạc cụ HS phổ thông cấp TH 

phường HĐ (Đ/c Giang và GVCN hỗ trợ các tiết Âm 

nhạc tuần 12 theo phân công của đ/c Nguyễn Hương) 

Chiều 

Học bình thường 

- 13h20: HS ăn bữa phụ. 

- Đ/c Vân Hồng, đ/c Ngọc kiểm tra CSVC. Kiểm tra 

vệ sinh môi trường xung quanh. 

-13h30: Đội tuyển STEM ROBOBIMI tham gia 

luyện tập tại Offce-10-tầng 3, Vinhommes 

Westpoint, ngã tư Đức Dục – Phạm Hùng, Nam Tư 

Liêm, Hà Nội. (Đ/c Nhu và 3 HS trong đội tuyển) 

- 15h00: Bốc thăm thứ tự tiết mục Liên hoan Tài năng 

nhạc cụ HS phổ thông cấp TH phường HĐ. (Đ/c Vân 

Hồng chỉ đạo chuẩn bị CSVC tại phòng họp số 2). 

- 17h15: Kết nạp Đảng viên mới tại phòng họp số 2. 

(Đ/c Vân Hồng chỉ đạo chuẩn bị CSVC) 

Ba 

25/11 

Sáng 

Nguyễn 

Hương; 

Chiên 

TPT 

Hiên; 

Thủy 2 

(BT);  

Lý 4 

Học bình thường 

- BGH dự giờ đột xuất, KT các lớp và bếp bán trú. 

- Đ/c Chiên TPT + GVCN kiểm tra đồ dùng học tập 

của học sinh các lớp. 

- 11h00 – 13h20: HS ăn và nghỉ trưa. 

Chiều 

Học bình thường 

- 13h25: HS ăn bữa phụ. 

- Đ/c Vân Hồng, đ/c Ngọc kiểm tra CSVC. Kiểm tra 

vệ sinh môi trường xung quanh. 

- GVCN nộp bảng tổng hợp (đ/c Nguyễn Hương 

nhận) 

Tư 
Sáng 

Vân 

Hồng; 

Chiên 

TPT 

Thùy; 

Bắc 

(BT);  

Trang 4 

Học bình thường 

- BGH dự giờ đột xuất, KT các lớp và bếp bán trú 

- Đ/c Vân Hồng, đ/c Ngọc kiểm tra CSVC 

- 10h00: Đ/c Ngọc lưu mẫu thức ăn.  



26/11 - 11h00 – 13h20: HS ăn và nghỉ trưa. 

Chiều 

Học bình thường 

- 13h25: HS ăn bữa phụ. 

- 14h20: Đ/c Thu Hồng dạy thử tiết MT chuyên đề 

TP (BGH + tổ tư vấn dự) 

- 17h10: Họp CM 

Năm 

27/11 

Sáng 

Nguyễn 

Hương; 

Chiên 

TPT 

Thoa; 

Nguyệt 

(BT); Bảo 

Yến 

Học bình thường 

- BGH dự giờ đột xuất, KT các lớp và bếp bán trú. 

- 10h00: Đ/c Ngọc lưu mẫu thức ăn. 

- 11h00 – 13h20: HS ăn và nghỉ trưa. 

Chiều 

Học bình thường 

- 13h25: HS ăn bữa phụ. 

- 14h20: Chuyên đề Toán lớp 3 – Đ/c Vũ Hương dạy 

(BGH + GV tổ 3 dự) 

- Các tổ CM nộp phụ lục tích hợp năng lực số (đ/c 

Nguyễn Hương nhận)  

Sáu 

28/11 

Sáng 
Vân 

Hồng; 

Chiên 

TPT 

Hường; 

Lan 2 

(BT);  

Linh 4 

Học bình thường 

- BGH dự giờ đột xuất, KT các lớp và bếp bán trú. 

- 8h00: Hội thi Liên hoan Tài năng nhạc cụ phường 

Hà Đông. (Đ/c Vân Hồng chỉ đạo chuẩn bị CSVC tại 

nhà đa năng) 

- 10h00: Đ/c Ngọc lưu mẫu thức ăn. 

- 11h00 – 13h20: HS ăn và nghỉ trưa. 

Chiều 

Học bình thường 

- 13h25: HS ăn bữa phụ. 

-16h45: Các lớp lao động tổng vệ sinh lớp học. 

- Đ/c Hường tổng hợp báo cáo tuần theo quy định. 

- Đ/c Nguyễn Hương chỉ đạo và phân công giáo viên 

phụ trách đội tuyển dự vòng sơ khảo cuộc thi 

Robobimi vào ngày 29/11/2025. 

 

* Chuyên môn: 

- Triển khai các văn bản chỉ đạo các trên; 

       - Dạy Quyền và bổn phận trẻ em và an toàn giao thông cho học sinh toàn trường; Giáo 

dục nếp sống TL-VM; Phòng chống bạo lực học; Bác Hồ và những bài học về đạo đức, lối 

sống; quyền con người,… theo kế hoạch dạy lồng ghép, tích hợp. 

- Soạn bài đầy đủ trước khi đến lớp, bài soạn có chất lượng và đưa bài dạy lên CSDL. 

- Sử dụng đồ dùng dạy học (nếu có) sao cho hiệu quả.  

- BGH kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn. 

- GVCN bồi dưỡng học sinh có năng khiếu và phụ đạo học sinh gặp khó khăn trong học 

tập và rèn luyện. 

- Đội tuyển học sinh tham gia thi ROBOBIMI cấp thành phố luyện tập  từ 20/10/2025 

đến 28/11/2025 (Ôn lý thuyết bằng TA các môn Toán, Tiếng Việt, Khoa học, Lịch sử & 



Địa lí, Mĩ thuật, Âm nhạc, GDTC và thực hành trên Sa bàn). Chuẩn bị cho vòng sơ khảo 

vào ngày 29/11/2025 và ngày 6/12/2025; 

- Lập kế hoạch sân chơi các môn Toán, TV, Khoa học, …. 

- Chỉ đạo GVMT lập Kế hoạch bài dạy cho tiết CĐ môn MT cấp TP. 

* Công tác Đội:  

- Ổn định nề nếp học sinh: nếp xếp hàng, đi học đúng giờ. Giáo dục ý thức giữ vệ sinh 

môi trường: bỏ rác đúng nơi quy định, rèn thói quen nhặt rác ở sân trường,  lớp học. 

- Phát thanh măng non. 

- TPT kết hợp với giáo viên Âm nhạc, GDTC hướng dẫn học sinh bài thể dục buổi sáng 

và thể dục giữa giờ. 

- Tiếp tục tuyên truyền về An toàn giao thông, nhắc nhở và theo dõi việc học sinh thực 

hiện đội mũ bảo hiểm khi ngồi trên xe máy, xe đạp điện khi tham gia giao thông. 

- Hoàn thành xây dựng kế hoạch hoạt động Đội của năm học và kế hoạch tháng. 

- Phát động tới học sinh hưởng ứng cuộc thi viết “Những kỉ niệm sâu sắc về thầy cô và 

mái trường” theo công văn của Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội. 

- Triển khai cuộc thi trắc nghiệm và thi viết thuộc chương trình truyền thông “Vì an 

toàn giao thông Thủ đô” năm 2025. 

* Y tế: - Xây dựng kế hoạch và triển khai các hoạt động phòng chống tai nạn thương 

tích cho học sinh. Xây dựng chương trình y tế học đường của năm học. 

      - Tự kiểm tra vệ sinh môi trường xung quanh. 

       - Thực hiện công tác phòng chống dịch sốt xuất huyết, dịch bệnh theo mùa, kiểm tra các 

lớp về việc vệ sinh lớp học sau khi học sinh tan.        

* Chủ nhiệm:  

     - GVCN động viên, khuyến khích HS tham gia thi Tiếng Anh IOE, thi Trạng nguyên 

Tiếng Việt, thi Trạng nguyên Toàn tài, thi vilolympic (Môn Toán bằng TA, Tiếng Việt, môn 

Khoa học tự nhiên, Lịch sử và Địa lí) thi Kỹ năng sống, thi Vioedu trên mạng Internet. 

      - Tăng cường rèn ý thức đạo đức cho học sinh.  

      - Giáo dục ý thức bảo vệ và giữ gìn bàn ghế, đồ dùng trong lớp học, giữ vệ sinh chung 

và VS cá nhân, sử dụng tiết kiệm điện, nước,...., tắt điều hòa trước khi cho học sinh đi ăn 

15 phút và trước khi về học 30 phút. Tắt đèn, quạt khi ra khỏi phòng. 

    - Duy trì cho học sinh: nếp sinh hoạt, học tập, nếp ăn ngủ của học sinh bán trú. 

    - Tổ chức cho học sinh trực nhật lớp hàng ngày và tổng vệ sinh lớp học vào chiều thứ sáu 

hàng tuần. 

* Bán trú:   

 - Giám sát nhận, chế biến thực phẩm và chia suất ăn tại nhà bếp. 

 - Vệ sinh bếp bán trú. 



 - Xây dựng thực đơn, đảm bảo vệ sinh an toàn thực phẩm. Yêu cầu GVCN nhắc nhở 

HS thực hiện nếp ăn ngủ, không đùa nghịch chạy nhảy trên bàn ghế trước và sau giờ ngủ; 

thực hiện VSATTP. 

 * Công đoàn: 

- Tham gia các lớp bồi dưỡng, tập huấn do các cấp tổ chức. 

- Thăm hỏi, động viên các công đoàn viên khi có việc hiếu, hỉ, ốm đau kịp thời. 

- Thường xuyên động viên các Công đoàn viên tích cực tham gia các hoạt động của 

công đoàn và nhà trường. 

* Lưu ý: GV toàn trường tiếp tục thực hiện nghiêm túc TT 29 của BGDĐT; 

Không dạy thêm, học thêm; Không giao bài tập về nhà cho học sinh. 


